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REGULAMENT
privind cadrul general de organizare si desfasurare a practicii
studentilor - ciclul de licenta

Preambul

e Prezentul Regulament stabileste cadrul general de organizare si desfasurare a
practicii studentilor in Universitatea Transilvania din Brasov, pentru toate
categoriile de practica.

« Prevederile din Regulament respecta cerintele impuse de Legea nr. 288 din
2004 si Legea educatiei nationale nr. 1 din 2011 privind organizarea studiilor
universitare, Carta Universitatii Transilvania din Brasov, Regulamentul intern
al Universitatii Transilvania din Brasov si Regulamentul de functionare al
Biroului de Relatii cu Mediul Economic.

Capitolul I. Dispozitii generale

Art.1 (1) Responsabilitatea organizarii si desfasurarii practicii studentilor revine la
nivelul wuniversitaii Prorectorului cu activitatea didactica, la nivelul facultatii
Prodecanului/responsabilului cu mediul economic (RME), desemnat sa coordoneze
practica studentilor si la nivelul departamentelor, responsabililor de practica pentru fiecare
program de studiu.

(2) Responsabilii de practici pe programe de studiu sunt numiti la nivelul
departamentelor si reconfirmati la inceputul fiecarui an universitar de catre Consiliul
Facultatii.

Art.2 Cadrul general de organizare si desfasurare a practicii la nivel de universitate
este asigurat de Biroului de Relatii cu Mediul Economic (BRME).

Art.3 In functie de specific, facultitile pot elabora instructiuni cu completari la
prezentul Regulament, validate de catre Consiliul Facultatii si comunicate Universitatii, la
BRME.

Art.4 Practica este o disciplind obligatorie, a carei durata este reglementata prin planul
de invatamant pentru fiecare program de studiu, cu respectarea normelor in vigoare.

Art.5 Practica se poate desfasura distribuit, in timpul anului universitar, sau comasat,
in perioade precizate.

Art.6 (1) Practica se desfasoara in institutii/unitati economice/unitati de cercetare

(denumite in continuare ,,institutii gazda™) care au domeniul principal de activitate relevant
pentru specializarea studentului.

(2) Practica se poate efectua si in cadrul laboratoarelor sau centrelor de cercetare din
universitate sau din alte facultati din reteaua universitara acreditatd. Practica se poate
desfasura prin programul Erasmus si in afara tarii, conform reglementarilor in vigoare si
prezentate pe pagina universitafii in cadrul Biroului Erasmus, precum si in cadrul
programului de stagii de practicd internationald organizate de asociatiile studentesti din
universitate


http://www.unitbv.ro/

Art.7 Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munca, daca sunt
asigurate conditiile pentru acumularea competentelor prevazute in fisa disciplinei de
practicd.

Art.8 Stagiile de practica se organizeaza in baza Conventiei de practicd (conform
modelului din Anexa 1), incheiata la nivelul facultatii si avizata de BRME.

Art.9 In baza Conventiei de practica, institutia gazda asigurd, pe toatd durata stagiului
de practica, indrumarea studentilor prin desemnarea unui coordonator de practica.

Art.10 Calendarul activitatilor pentru organizarea si desfasurarea practicii se
intocmeste anual, de catre BRME, la inceputul anului universitar.

Capitolul Il. Organizarea si desfasurarea stagiului de practica

Art.11 Activitatea de practica se desfasoard in baza fisei disciplinei de practica,
elaborata la nivelul departamentului, de catre responsabilul de practica pentru fiecare
program de studiu.

Art.12 Studentii au posibilitatea sa opteze intre trei modalitati de efectuare a practicii:

a. Stagiul de practica organizat de universitate prin BRME/facultate/departament,
care faciliteaza obtinerea unor locuri de practica pentru studenti si publica informatiile pe
pagina web a universitatii. In functie de solicitirile universitatii, facultitile au obligatia de
a asigura practica studentilor in universitate, la acele programe de studii care corespund
necesitatilor universititii. In aceste cazuri universitatea poate asigura logistica si
documentele necesare. Studentii au obligatia de a se prezenta pentru locurile oferite de
universitate/facultate si doar in cazurile in care nu se pot asigura suficiente locuri, sd se
orienteze spre variantele b. si c.

b. Stagiul de practicd propus de student, caz in care identificarea locului de
desfasurare a practicii este obligatia studentului, fiind o provocare si un mijloc de pregatire
pentru gasirea unui loc de munca dupa absolvire.

c. Stagiul de practica propus de asociatiile studentesti, responsabile de facilitarea
gasirii stagiilor de practica internationale conforme cu fisa disciplinei de practica si
promovarea lor in randul studentilor prin canale de comunicare online si offline.

Art.13 Pentru efectuarea practicii in institutii gazda propuse de studenti, dupa gasirea
locului de practica, studentul inainteaza o cerere catre secretariatul facultatii (conform
modelului din Anexa 2), indiferent de modalitatile de practica alese.

Art.14 Analiza si validarea locurilor de practica se realizeaza de catre responsabilul
de practica.

Art.15 Informatiile centralizate pe baza cererilor aprobate, cu privire la locul si
perioada de desfasurare a stagiilor de practicd, sunt transmise la responsabilul de practica
de la nivelul facultatii. Acesta va realiza o baza de date cu informatii referitoare la practica
studentilor din facultate, pe care o va transmite la BRME.

Art.16 Prezentarea studentului la locul de practica se face in baza unei adrese
eliberate de Decanatul Facultatii, catre institutia gazda (conform modelului din Anexa 3),
care va fi instiintatd cu cel putin 14 zile Tnainte de sosirea studentului de catre
responsabilul de practica pe program de studii.

Art.17 In prima zi de practica, studentul va prezenta institutiei gazda urmitoarele
documente:

a. Adresa eliberatd de Decanat atat pe suport de hartie cat si in format electronic,
transmisa de catre responsabilul cu practica pe program de studii;

b. CV-ul in limba romana, iar la institutiile gazda care solicita si pe cel in limba
engleza;

c. Copie dupa cartea de identitate;

d. Fisa disciplinei de practica;
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e. Modelul certificatului ce urmeazd sa fie completat de institutia gazda la finalul
stagiului de practicd (conform modelului din Anexa 4). Studentii au obligatia de a se
prezenta la locul de practica in perioada stabilita, si trebuie sa respecte Regulamentul de
ordine interioara impus de conducerea institutiei gazda, sa respecte normele de securitate
si sdnatate Tn munca, precum si cele pentru situatii de urgenta, impuse la locul de munca de
catre institutia gazda si sa elaboreze proiectul de practica.

Art.18 Reglementarea activitatii de practica intre student si institutia gazda rdmane la
latitudinea institutiei gazda. In functie de solicitarile institutiei gazda, studentii trebuie sa
respecte reglementdrile acesteia privind informatiile confidentiale. Studentul 1si asuma
intreaga raspundere pentru respectarea normelor de organizare si de protectie a muncii
specifice unitatii gazda, pe toatd durata desfasurarii practicii. In cazul aparitiei unor dispute
intre studentul practicant si institufia gazda, acestia pot apela la facultatea de care aparfine
studentul, prin BRME, ca sa actioneze ca mediator, dar partile nu vor implica facultatea in
nici un alt mod in desfasurarea contractului de practica incheiat intre ele.

Art.19 Definirea cerintelor cu privire la locul de practica:

a. In cadrul stagiului de practica, studentii sunt obligati si rezolve o tema, un
proiect, cu relevanta pentru domeniul de licentad pe care 1l urmeaza;

b. Activitatile desfasurate trebuie sa asigure aplicarea in practica a cunostintelor
teoretice dobandite in cadrul activitatilor didactice si sa fie utile pentru domeniul de licenta
in care studentii se pregatesc.

c. Institutia gazda trebuie sa numeasca o persoana responsabila pentru activitatea
de practica a studentilor care sa ii asiste pe tot parcursul perioadei de efectuare a practicii;

d. Rezultatele proiectului de practica elaborat de student pot fi utilizate de catre
institutia gazda la care s-a desfasurat practica;

e. Contributia financiara a institutiei gazda fatad de student poate reprezenta o
forma de responsabilizare a ambelor parti cu privire la activitatea de practica desfasurata.

f. In cazul stagiilor de practica oferite de asociatiile studentesti din universitate,
fisa disciplinei de practica va fi revizuitd impreund cu coordonatorul de practica, astfel
incat acceste cerinte sa fie indeplinite.

Art.20 (1) La finalul desfasurarii stagiului de practica, studentul va prezenta proiectul
de practicd, care va contine urmatoarele elemente:
g. Numele si prenumele, facultatea, domeniul de licentd, anul de studii;
h. Denumirea instituiei gazda, perioada desfasurarii stagiului de practica,
numarul total de ore efectuate;
i. Coordonatorul de practica desemnat in institutia gazda;
J. Fisa disciplinei de practica;
k. Activitatile desfasurate, aspecte profesionale specifice;
I. Alte elemente solicitate de catre departamentul coordonator.

(2) Studentii pot face recomandari privind imbunatatirea activitatii de practica in
institutia gazda.

(3) Institutia gazda evalueaza proiectul printr-un calificativ: ,,foarte bine”, ,bine”,
»satisfacator” sau ,,nesatisfacator” si valideaza stagiul de practicd prin eliberarea unui
certificat care sd confirme efectuarea practicii.

Capitolul ITI. Recunoasterea si evaluarea stagiului de practica

Art.21 Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza prin acordarea punctelor de
credit prevazute in planul de invatamant. Numarul punctelor de credit alocate practicii se
stabileste prin planul de invatamant.

Art.22 Evaluarea competentelor dobandite de student in stagiul de practica se face
prin colocviu, de catre o Comisie de evaluare a practicii ce poate cuprinde §i reprezentanti
ai organizatiilor in care se desfasoara practica.



Art.23 Comisia de evaluare a practicii se numeste la nivelul departamentului
coordonator, la inceputul fiecarui an universitar.

Art.24 Programarea colocviilor se face de catre departamentul care coordoneaza
activitatea de practica.

Art.25 Stagiul de practica va fi recunoscut in cadrul colocviului de practica numai
daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

a. existd o conventie de practicd incheiata intre facultate si institutia gazda;

b. studentul a lucrat intr-un domeniu direct legat de domeniul sau de licenta,
folosind si dobandind cunostinte tehnice relevante pentru practicarea profesiei pentru care
se pregateste, avand ca referintd fisa disciplinei de practicd, sau intr-un domeniu
adiacent, 1n cadrul caruia si-a pus in practica cunostintele teoretice dobandite .

c. proiectul de practica a fost verificat si contrasemnat de catre coordonatorul de
practica desemnat de institutia gazda;

d. proiectul de practica a fost validat de catre institutia gazda, prin eliberarea unui
certificat care sa confirme efectuarea stagiului de practica. Certificatul de practica trebuie
sa cuprinda informatiile prevazute in modelul din Anexa .

Art.26 Evaluarea se realizeaza in baza urmatoarelor elemente:

e. Analiza proiectului de practica prezentat de catre student; relevanta activitatilor
desfasurate in formarea profesionald, in raport cu fisa disciplinei de practica; deprinderile
si cunostintele dobandite, calificativul obtinut la evaluarea 1n institutia gazda.

f. Evaluarea modului de sustinere a raportului de practica in fata comisiei de
evaluare.

g. Prezentarea certificatului de practica eliberat de catre institutia gazda.

Capitolul I'V. Responsabilititi

Art.27 Responsabilul de practica pentru programul de studiu are urmétoarele atributii:

a. Faciliteaza impreuna cu responsabilul cu practica la nivel de facultate obtinerea
locurilor de practicd pentru studenti, prin incheierea de conventii de practicd cu
institutiile/companiile de profil;

b. Elaboreaza fisa disciplinei de practica;

c. Aduce la cunostinta studentilor regulamentul de organizare si desfasurare a
practicii (inclusiv anexele care fac parte integranta din regulament) si Fisa disciplinei de
practica;

d. Organizeazd si desfasoara procedura de atribuire a locurilor de practica
disponibile la nivelul programului de studiu, prin conventiile de practica incheiate de
catre departamentul coordonator/facultate.

e. Analizeaza si valideaza locurile de practicd propuse de studenti, pe baza
cererilor depuse de acestia la departamentul coordonator a activitatii de practica;

f. Transmite la Decanatul facultatii informatii centralizate cu privire la locul si
perioada de desfasurare a practicii studentilor;

g. Asigurda comunicarea permanentd cu responsabilul de practica de la nivelul
facultatii;

h. Asigura contactul permanent cu BRME pentru a disemina in randul studentilor
locurile de practica puse la dispozitie prin acest birou;

1. Asigurd impreunad cu responsabilul cu practica la nivel de facultate contactul cu
institutiile/companiile cu care se Incheie conventii de practica;

J. Asigura conditiile corespunzatoare organizarii si desfasurarii colocviului de
practica;

k. Revizuieste impreuna cu studentii fisa activitatilor in cazul stagiilor
internationale oferite de asociatiile studentesti din universitate, pentru proiectele in care
acestia vor fi implicati si care nu presupun lucrul intr-0 companie.



Art.28 Responsabilul de practica la nivelul facultatii are urmatoarele atributii:

a. Elaboreaza, in functie de specificul facultatii, instructiuni cu completari la
prezentul Regulament. Respectivele instructiuni, validate de catre Consiliul facultatii, se
comunica Universitatii, la BRME;

b. Impreuni cu responsabilul cu practica la nivel de program de studiu, incheie
conventii de practica pentru fiecare program de studiu, in vederea asigurarii cadrului
corespunzator de desfasurare a practicii studentilor;

c. Coordoneaza intreaga activitate a responsabililor de practica pentru programele
de studiu;

d. Monitorizeazd modul de indeplinire a atributiilor de catre responsabilii de
practica pe program de studiu, la nivelul departamentelor coordonatoare.

e. Transmite la BRME informatii centralizate cu privire la locul si perioada de
desfasurare a practicii studentilor din facultate;

f. Asigura contactul permanent cu BRME pentru a disemina in randul studentilor
locurile de practica puse la dispozitie prin BRME;

g. Asigurd contactul cu institutiile/companiile cu care se incheie conventii de
practica;

h. Asigurd cadrul corespunzator, la nivel de facultate, pentru eliberarea catre
studenti a cererii de efectuare a practicii §i a modelului de atestat ce urmeaza sa fie
completat de institutia gazda, cu privire la modul de desfasurare a practicii.

e vy

studentilor:

a. Asigurd cadrul general de organizare si desfisurare a practicii la nivel de
universitate prin elaborarea Regulamentului si intocmirea calendarului de activitati;

b. Monitorizeazd modul de desfasurare a practicii studentilor in cadrul
universitatii,

c. Asigurad interfata intre universitate si mediul economic si socio-cultural, prin
contactul cu institutiile/companiile cu care se incheie conventii de practica;

d. Faciliteaza obtinerea unor locuri de practicd pentru studenti si publica
informatiile pe pagina web a universitatii ;

e. Asigurda contactul permanent cu responsabilii de practicd la nivel de
facultate/program de studiu, pentru diseminarea in randul studentilor a locurilor de
practica puse la dispozitie prin birou.

f. Anunta calendarul de activitati pentru organizarea si desfasurarea practicii
studentilor pentru ciclul de licenta.

Art.30 Anexele 1, 2, 3514 fac parte integranta din prezentul Regulament.
Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitaitii

Transilvania din Brasov din data de 28 septembrie 2012, iar modificirile aduse au fost
aprobate in sedinta Senatului din 15.02.2017.

Presedinte Senat,
Prof. dr. Emil STOICA




Anexa 1

Inregistrat cu nr. din

CONVENTIE DE PRACTICA

pentru anul universitar 20 /20

Intre

UNIVERSITATEA TRANSILVANIA DIN BRASOV
FACULTATEA

Decan
(nume, adresa, telefon, fax, e-mail)

Persoana de contact
(nume, adresa, telefon, fax, e-mail)

si,
(denumire companie)

Director institutie gazda
(nume, adresa, telefon, fax, e-mail)

Persoana de contact
(nume, adresa, telefon, fax, e-mail)

Partile mentionate mai sus sunt de acord sa coopereze pentru realizarea activitatii de practica

a studentilor.
Compania partenera se obliga:

= sa asigure locuri de practica, convenite de comun acord ca numar;
* sa organizeze activitdtile de supraveghere si asistentd pentru studenti, inclusiv
realizarea instructajului de securitate si sanatate in munca, precum si instructaj pentru

situatii de urgenta;

= sa asigure desfdasurarea practicii conform planului de lucru stabilit in prealabil de

ambele parti;
Universitatea se obliga:

= sd asigure procesul de selectie al studentilor;

* sd organizeze evaluarea finald a activitatii de practicd;

» sa disemineze rezultatele practicii studentilor, cu acordul companiei partenere.
Evaluarea activitatii de practicd se va realiza atat de catre universitate cat si de catre
companie, pe baza figei disciplinei de practica, anexa la prezenta conventie.

Practica studentilor

Nr. Nume si Domeniul de licenta/ Anul de studiu Numir Perioada
crt | prenume Program de studiu studenti
student

Semnaturi ale reprezentantilor autorizati:

Universitatea Transilvania din Brasov Denumirea companiei:
Facultatea:

Decan:

Birou de relatii cu mediul economic: Director general / Administrator:




Anexa 2

Nr. din
CATRE,

Facultatea de
Subsemnatul , student(a) la Facultatea
de : programul de
studiu , anul de studiu , grupa , telefon

, €-mail , va rog sa aprobati efectuarea stagiului
de practica la institufia/compania ,
din localitatea cu domeniul de activitate

Coordonatele persoanei de contact din cadrul institutiei/companiei sunt (numele si prenumele/
adresa/ numarul de telefon/ e-mail)

Student,



Anexa 3

UNIVERSITATEA TRANSILVANIA DIN BRASOV
FACULTATEA

Nr. din

CATRE,

Prin prezenta va rugam sa acceptati ca studentul(a)
din anul de la Facultatea de sa efectueze practica in
institutia/compania dumneavoastra.

Pe perioada stagiului de practica, studentul va realiza un proiect, conform Fisei disciplinei de
practica anexate.

Durata practicii este de cu ore/zi (total ore), conform
planului de invatamant la programul de studiu

Confirmarea indeplinirii sarcinilor asumate de catre student pentru aceastd perioada se face
prin eliberarea unui certificat tip, anexate.

Va mulfumim pentru colaborare.

DECAN, SECRETAR,




Anexa 4

(Institutia/ Compania)

Nr. din
CERTIFICAT DE PRACTICA
Studentul(a) : Facultatea de
, programul de studiu , anul ,
grupa , a efectuat practica 1n institutia/compania noastra in perioada

, cu ore/zi, in total ore.

Practica a fost coordonata de catre o persoana desemnata din cadrul institutiei/companiei:
Numele si prenumele:
Functia:
Tel/ Fax/ E-mail:

Studentul(a) a realizat proiectul cu tema

evaluat cu calificativul (foarte bine/bine/satisfacator/nesatisfacator)

Proiectul contine elemente de (mare interes/interes/fard interes)
pentru institutia/compania noastra.

Alte comentarii:

DIRECTOR, COORDONATOR PRACTICA,



