FISA POSTULUI
Anexa la Contractul Individual de Munca
inregistrat sub nr. din_ /[ )

L DATE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

Numele si prenumele titularului:
Denumirea postului: Laborant 1 cu studii medii Pozitia in COR/Cod?:
Denumirea functiei: de executie

Departamentul / Structura: DPLDPL

Locul de munca: Universitatea TRANSILVANIA din Brasov, Facultatea IL

Drept de semnatura:

O 1y e QO PO

Intern: da Extern: nu
1. RELATIILE ORGANIZATIONALE:

1. Relatii ierarhice
1.1. Se subordoneaza:
o Titulari discipline: Chimia lemnului, Protectia lemnului, Materiale tehnologice, Restaurare;
o Director Departament PLDPL.

1.2. Are in subordine: -

2. Relatii functionale
- in cadrul facultdtii: cadrele didactice ale facultatii, decanat.
- in cadrul institutiei: Contabilitate, Directia Tehnicd Administrativa/ Serviciul tehnic
- In afara institutiei: -

3. Relatii de colaborare

- in cadrul facultatii: Departament, Decanat
- in cadrul institutiei: Contabilitate, Directia Tehnicad Administrativaé/ Serviciul tehnic,
- In afara institufiei: -

. SCOPUL POSTULUI: )
- Asigura desfasurarea n bune conditii a activitétii din laboratoarele de Chimia lemnului, Protectia
lemnului, Materiale tehnologice, Restaurare.

IV. SARCINI SI RESPONSABILITATI:

v asigurd buna desfdsurare a activitatilor didactice si de cercetare in laboratoarele gestionate,
asigura ordinea si curétenia in laboratoare prin conlucrare cu serviciul administrativ;

v intocmeste formalitdtile necesare pentru aprovizionarea tuturor laboratoarelor mai sus
mentionate cu reactivi chimici, vase si ustensile de laborator, materiale consumabile, etc;

v pregateste materialele necesare (solutii chimice, vase, ustensile, etc.) pentru buna desfasurare a
lucrarilor practice de laborator la disciplinele de mai jos (IF si IFR, dupa caz):

= Chimia lemnului (anul I- trunchi comun licenta)

= Protectia lemnului (anul ll- trunchi comun licenta)

= Materiale tehnologice in IL (anul lI- trunchi comun licenta)

= Tehnologii de finisare (anul /Il IDPFI, anul IV IPL)

» Restaurarea mobilei ( anul IV IPFL)

» Metode de investigare stiintificd pentru restaurare (master EDMR )

= Stiinta materialelor utilizate in conservare-restaurare (master EDMR anul 1)
= Restaurare lemn policrom (master EDMR anul 1)

= Restaurare finisaj si tehnici de antichizare (master EDMR anul )

v supravegheazi buna functionare a echipamentelor, existenta utilitatilor necesare, semnaleaza
eventuale disfunctionalititi sefului ierarhic si serviciului tehnic-administrativ, dupa caz, si
urmareste solutionarea situatiilor respective, pentru a asigura desfasurarea in bune conditii Si
siguranta a tuturor activitatilor din laboratoarele gestionate;
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participa la buna desfasurare a orelor de lucréri practice de laborator cu studentii, aferente
disciplinelor mai sus mentionate,
participd la realizarea practica a temelor de cercetere stiintifica studenteasca coordonate de
cadrele didactice aferente disciplinelor mai sus mentionate;
participd la realizarea practica a tuturor activitatilor aferente contractelor si comenzilor de
cercetere stiintificd in colaborare cu cadrele didactice de la disciplinele mai sus mentionate;
pregitirea materialelor necesare lucrarilor practice efectuate de doctoranzii cu frecventa la zi,
studentii masteranzi din anul Il, studentii din anul IV, pentru realizarea tezelor de doctorat,
disertatiilor si proiectelor de diploma;
semnaleaza conducitorului ierarhic orice neconformitate sau problema constatate privind
calitatea proceselor desfasurate;,
raspunde de respectarea normelor de protectia muncii si a normelor de protectie PSI in
laboratoarele gestionate;
monitorizeaza utilizarea resurselor sistemului si notificd asupra disfunctionalitatilor observate;
este obligat s& se prezinte la serviciu la ora fixata in program;
nu paraseste locul de munca decét in cazuri deosebite si numai cu aprobarea sefului ierarhic;
foloseste eficient timpul de munca;
respecta regulamentul intern;
raspunde de eficienta si calitatea lucrarilor executate in cadrul serviciului la termenele stabilite
prin reglementari interne sau prin alte acte normative;
participd la aciunile organizate de Departament si Facultate (admitere, simpozioane, conferinte,
protocol, etc.);
indeplineste si alte activitati conexe postului, pe perioadd determinatd, solicitate de conducerea
universitatii si facultatii/sau seful ierarhic superior prin ordin scris sau verbal.
asigura relatii normale, neconflictuale cu colegii si superiorii;
pastreaza confidentialitatea tuturor informatiilor privind institutia; nu face nici o declaratie publica
decéat cu acordul conducerii universitatii.
mentine in stare corespunzatoare echipamentul din dotare;
nu fnstriineaza obiectele sau echipamentele din dotare;
nu foloseste echipamentele din dotare pentru alte scopuri decat pentru cele de serviciu.
isi indeplineste toate sarcinile, respectand termenul de executie;
in prima zi din s3ptamané prezinta coordonatorului activitatii laboratoarelor deservite / titularilor
de discipline, respective sefului ierarhic superior i altor superiori ierarhici (decan, rector) in
functie de solicitdri, Planul de activitate pentru séptdmana in curs, iar la sfarsitul saptamanii
Raportul de indeplinire a obiectivelor propuse.
isi insuseste si respecté prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca,
respectad normele PSI si SSM;
nu consuma alcool la locul de munca.

V. SARCINICA RASPUNS LA SOLICITARI:

v asigurd buna desfasurare a activitatilor didactice si de cercetare in laboratoarele gestionate,

asigura ordinea si curdtenia in laboratoare prin conlucrare cu serviciul administrativ;

v intocmeste formalitatle necesare pentru aprovizionarea tuturor laboratoarelor mai sus

mentionate cu reactivi chimici, vase si ustensile de laborator, materiale consumabile, etc;

v pregiteste materialele necesare (solutii chimice, vase, ustensile, etc.) pentru buna desfagurare a

lucrarilor practice de laborator la disciplinele:
= Chimia lemnului (anul I- trunchi comun licenta)
» Protectia lemnului (anul Il- trunchi comun licenta)
= Materiale tehnologice in IL (anul Il- trunchi comun licen{a)
= Tehnologii de finisare (anul Ill IDPFI, anul IV IPL)
» Restaurarea mobilei ( anul IV IPFL)
= Metode de investigare stiintificd pentru restaurare (master EDMR 1)
= Stiinta materialelor utilizate in conservare-restaurare (master EDMR anul I)
» Restaurare lemn policrom (master EDMR anul Il)
» Restaurare finisaj si tehnici de antichizare (master EDMR anul I)

v executd lucrarile de intretinere a ordinii si curéteniei din toate laboratoarele mai sus mentionate;
v realizeazi periodic operatiile de intretinere corespunzatoare a obiectelor restaurate din spatiul

expozitional si colectia Antique IL;
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v' participa la buna desfasurare a orelor de lucrari practice de laborator cu studentii, aferente
disciplinelor mai sus mentionate;

v participad la realizarea practicd a temelor de cercetere stiintificd studenteasca coordonate de
cadrele didactice aferente disciplinelor mai sus mentionate;

v’ participd la realizarea practicd a tuturor activitatilor aferente contractelor si comenzilor de
cercetere stiintifica in colaborare cu cadrele didactice de la disciplinele mai sus mentionate;

v’ pregétirea materialelor necesare lucrarilor practice efectuate de doctoranzii cu frecventa la zi,
studentii din anul IV, cu lucrari de licenta;

ALTE PREVEDERI GENERALE:

e In functie de necesitati si de situatia de fapt, pe perioada determinata, cu acordul si/sau la
solicitarea conducerii universitatii/ superiorului ierarhic, poate indeplini gi alte sarcini conexe
postului, poate prelua sau isi poate delega sarcinile, astfel:

Inlocuieste pe: -
Este inlocuit de: -

Data intocmirii Data ludrii la cunostintd Data avizarii

Numele si prenumele Numele si prenumele angajatului Numele si prenumele
Functia Functia

Director Departament PLDPL Decan

Semnétura Semnatura Semnatura
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