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REGULAMETUL
de organizare si functionare a Directiei Financiara si Contabilitate

Dispozitii generale

Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii contabilitatii
nr.82/1991, Legii nr.500/2002 privind finantele publice, O.G. nr.119/1999 privind auditul public
intern si controlul financiar preventiv, a OMFP nr.522/2003 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si a OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice

Structura organizatorica

Art.1 Universitatea Transilvania din Brasov organizeaza si conduce contabilitate proprie,
precum si activitate de control financiar preventiv in cadrul Directiei Financiara si Contabilitate.
Directia Financiara si Contabilitate prin activitatea desfasurata asigura masurarea, evaluarea,
cunoasterea, gestiunca si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a
rezultatelor obtinute prin activitatea desfasurata.

Art.2 Directia Financiara si Contabilitate asigura informatii structurilor de conducere ale
Universitatii cu privire la executia bugetului de wvenituri si cheltuieli, patrimoniul aflat in
administrare si contul anual de executie.

Art.3 Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Directia Financiara si Contabilitate colaboreaza cu
toate structurile organizatorice din cadrul Universitatii, respectiv: facultati, departamente, ICDT,
servicii, birouri, etc.

Art.4 (1) Conducerea Directiei Financiara si Contabilitate este asigurata de catre directorul
economic. Directorul economic asigura si raspunde de organizarea si desfisurarea activitatii
financiar-contabile din cadrul institutiei, in conformitate cu prevederile legale.

(2) Directorul este selectat prin concurs public organizat conform legislatiei in vigoare.

(3) La nivel decizional, Directia Financiara si Contabilitate este subordonata Rectorului, care
este ordonatorul de credite al Universitatii.

Art5 (1) Directia Financiara si Contabilitate este compusa din doua servicii: Serviciul
Financiar si Serviciul Contabilitate.
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(2) Conducerea Serviciului Financiar este asigurata de catre seful Serviciului Financiar,
selectat prin concurs public. Serviciul Financiar functioneaza cu personal conform organigramei
aprobate de Consiliul de Administratiec al Universitaii.

(3) Conducerea Serviciului Contabilitate este asigurata de catre seful Serviciului
Contabilitate, care este selectat prin concurs public. Serviciul Contabilitate functioneaza cu
personal conform organigramei aprobate de Consiliul de Administratie al Universitatii.

Art.6 (1) Sarcinile de serviciu ale salariatilor Directiei Financiara si Contabilitate sunt
prevazute in fisa postului.

(2) Fisa postului reprezinta anexa la contractul individual de munca. Fisa postului poate fi
reactualizata ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie indeplinite sau in
structura personalului.

(3) Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor cu atributii de
control financiar propriu se face in conditiile prevazute de OMFP nr.522/2003 pentru aprobarea
Normelor Metodologice referitoare la exercitarea controlului financiar preventive.

(4) Angajarea de personal se face in conditiile legii, in functie de specificul postului.

Atributiile Serviciului Financiar

Art. 7 Atributiile Serviciului Financiar sunt urmatoarele:

a) intocmirea prognozei decadale privind platile si ridicarile in numerar din Trezoreria
statului ;

b) preluarea documentelor de la serviciile de specialitate cu toate anexele si
prelucrarea lor in vederea efectuarii platilor;

c) efectuecaza plagi in numerar si prin virament corespunzatoare activitatii curente a
Universitatii  Transilvania din  Brasov pe baza documentelor justificative intocmite de
compartimentele de specialitate in conformitate cu dispozitiile legale;

d) intocmeste ordinele de plata privind platile salariale, obligatiile universitatii catre bugetul
statului precum si verificarea concordantei acestor sume cu cele din recapitulatia statelor de plata;

e) primeste, verifica si centralizeaza zilnic extrasele de cont de la Trezorerie si alte banci
comerciale;

f) wverifica si plateste deconturile de cheltuieli materiale, ordinele de deplasare ale
salariatilor trimisi in delegatii interne si externe;

g) intocmeste documentatia zilnica necesara in relatia cu Trezoreria Municipiului Brasov,
precum si a situatiei justificative pentru platile decadale care au fost sub valoarea prognozata;

h) emiterea facturilor si intocmirea Jurnalului de vanzari;

i) colaboreaza cu Serviciul Contabilitate in vederea intocmirii lunare a decontului
privind taxa pe valoarea adaugata, precum si a celorlalte declaratii prevazute de lege si respecta
termenul legal privind virarea sumelor reprezentand TVA de plata catre bugetul de stat;

J) asigura incasdri si plati prin casieria centrald a Universitatii Transilvania din Brasov,
verifica borderourile pentru depunerea zilnica a sumelor incasate la celelalte puncte de incasare si
intocmirea zilnica a registrului de casa in lei si in valuta;

k) intocmirea dispozitiilor de plata in valuta, verificarea, semnarea si depunerea la bancile
comerciale in vederea efectuarii platilor;

I) evidenta incasarilor, platilor si a disponibilului in valuta;
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m) rezolvarea corespondentei legata de activitatea serviciului,

n) pastreaza legatura permanentd cu celelalte birouri functionale pentru rezolvarea eficienta
a tuturor problemelor care apar in cadrul serviciului;

0) sesizeaza Oficiul Juridic pentru luarea masurilor legale de recuperare a sumelor debitoare
neincasate in termen;

p) asigura arhivarea documentelor contabile;

q) calculeaza majorari si penalizari pentru sumele debitelor ce nu au fost incasate in termen.

Art. 8 Atributiile Serviciului Contabilitate sunt urmatoarele:

a) asigura evidenta sintetica si analitica a operatiunilor cuprinse in registrele de casa si extrasele
de cont primite de la Serviciul Financiar;

b) inregistrarea la timp in contabilitate, in mod cronologic si sistematic, pe baza
documentelor justificative a tuturor operatiunilor patrimoniale: intrari si iesiri de materiale, obiecte
de inventar si active fixe pentru toate activitatile;

c) asigura evidenta sintetica si analitica a veniturilor si cheltuielilor pe fiecare sursa de
finantare;

d) intocmirea balantelor de verificare a conturilor sintetice si analitice pe fiecare sursa de
finantare;

e) intocmirea executiilor de casa ale bugetului pe fiecare sursa de finantare si urmarirea
incadrarii acestora in contractul institutional, complementar si bugetul de venituri si cheltuieli;

f) evidentierea sintetica si analitica a obiectivelor de investitii pe surse de finantare;

g) inventarierea  patrimoniului  si  contabilizarea  diferentelor rezultate 1in  urma
inventarierii;

h) intocmirea registrelor de contablilitate obligatorii, respectiv: registrul-jurnal, registrul-
inventar si cartea-mare, in conformitate cu prevederile legale;

i) intocmirea situatiilor financiare lunare si trimestriale la datele stabilite de
ordonatorul de credite superior;

j) face propuneri de virare la buget a sumelor creditoare la care s-a depasit termenul de
prescriptie;

k) comunica lunar catre serviciile de resort clientii restanti la plata utilitatilor si chiriilor;

I) asigura evidenta lunard a soldurilor conturilor de debitori, creditori si luarea masurilor
in vederea lichidarii lor;

m) colaboreaza cu Biroul Financiar in vederea intocmirii lunare a decontului privind taxa pe
valoare adaugata precum si intocmirea celorlalte declaratii prevazute de lege;

n) colaboreaza cu Oficiul Juridic in vederea solutionarii problemelor legate de lichidarea
debitorilor si incasarea clientilor.

Art. 9 In exercitarea atributiilor ce ii revin, Directia Financiara si Contabilitate colaboreaza cu:

a) organele de conducere ale Universitatii Transilvania din Brasov si supune spre aprobare
acestora documentele prevazute de lege in domeniul financiar;

b) celelalte compartimente din cadrul universitatii pentru consultarea financiar contabila
necesara si pentru primirea documentelor contabile intocmite de acestea si pentru rezolvarea eficienta
a tuturor problemelor care apar;

c) salariatii universitatii, pentru plata drepturilor banesti ce li se cuvin si pentru incasarea

eventualelor datorii ale acestora fata de universitate;
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d) organele de control, pentru a le pune la dispozitie documentele financiare potrivit
prevederilor legale;

e) institutiile financiar — bancare (banci, administratie financiara) pentru realizarea
varsamintelor legale, a platilor si incasarilor, etc.

f)  furnizorii si clientii universitatii, pentru efectuarea platilor si incasarilor;

g) alte institutii de invatamant, pentru diferite informatii financiare.

Dispozitii finale

Art. 10 Salariatii Directiei Financiara si Contabilitate sunt obligati sa cunoasca, sa respecte
si sa aplice prevederile legale in vigoare si pe cele ale prezentului Regulament.

Art. 11 Regulamentul de Functionare a Directiei Financiara si Contabilitate va fi completat

.....

schimbarii organigramei.

Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitatii Transilvania din
Brasov din data de 9 iulie 2014 .

Presedinte SENAT,
Prof.univ.dr. Emil STOICA




