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de organizare ~ifunclionare a Direcliei Financiare ~i contabilitate 

Capitolull - Dispozi~ii generale 

Art. 1 Prezentul regulament respecta prevederile legale ~i este elaborat In conformitate cu urmatoarele acte 

normative: 

- Legea Tnva~amantului Superior nr.199/2023 cu modifidirile ~i completarile ulterioare; 

- Legea contabi l ita~ii nr.82/1991 actualizata; 

- Legea nr.500/2002 privind finantele publice; 

- OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea ~i conducerea 

contabilita~ii institu~ii lor publice; 

- OMFP nr.1792/2002 aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonan~area 

~i plata cheltuielilor i nstitu ~iilo r publice, precum ~i organizarea, eviden~a ~i raportarea angajamentelor 

bugetare ~i legale; 

- OG nr.119/1999, privind auditul public intern ~i controlul financiar preventiv; 

- OMFP nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare Ia exercitarea 

controlului financiar preventiv, cu modificarile ulterioare; 

- Ordinul nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial; 

- DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale un itat ilor 

socialiste; 

- HG nr. 714/2018 privind drepturile ~i obligatiile personalului autoritati lor ~i institutiilor publice pe 

perioada delegarii ~i deta~arii In alta localitate, precum ~i in cazu l deplasarii in interesul serviciului; 

- HG nr. 518/1995 privind unele drepturi ~i ob l iga~ii ale personalului roman trimis In strainatate 

pentru lndeplinirea unormisiuni cu caracter temporar. 

Art. 2 Universitatea Transilvania din Bra~ov organizeaza ~i conduce contabi litate proprie, precum ~i activitate 

de control financiar preventiv in cadrul Directiei Financiare ~i contabilitate. 

Art. 3 Directia Financiara ~i contabi litat e este o structura functional administrativa subordonata direct 

Directiei generale administrative. 

Art. 4 Prin activitatea desfa~urata, Direc~ia Financiara ~i contabilitate asigura masurarea, evaluarea, 

cunoa~terea, gestiunea ~i controlul activelor, datoriilor ~i capitalurilor proprii, precum ~i a rezultatelor ob~inute 

din act ivitatea desfa~urata. De asemenea, asigura informatii ordonatorului de credite cu privire Ia execu~ia 

bugetului de venituri ~i cheltuieli, patrimoniului aflat In administrare ~i a contului anual de executie. 

Art. 5 Directia Financiara ~i contabilitate trebuie sa asigure lnregistrarea cronologica ~i sistematica, 

prelucrarea, publicarea ~i pastrarea informatiilor cu privire Ia pozitia financiara, performanta financiara ~i 
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fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne ale institutiei, cat ~i pentru relatiile cu ordonatorul 

principal de credite, organisme fiscale ~i de control '?i alti utilizatori. 

Art. 6 Pentru lndeplinirea obligatiilor sale, Directia Financiara ~i contabilitate colaboreaza cu toate structurile 

organizatorice din cadrul Universitatii, respectiv cu Compartimentul de Analiza ~i strategie financiara, 

facultati. departamente, ICDT, oficii, servicii, compartimente etc. 

Capitolulll - Structura organizatorica 

Art. 7 Directia Financiara ~i contabi litate este compusa din doua servicii: Serviciul Financiar '?i Serviciu l 

Contabilitate. Conducerea Directiei Financiare ~i contabilitate este asigurata de catre directorul economic, 

selectat prin concurs public organizat conform legislatiei In vigoare. 

Art. 8 Directorul economic asigura '?i raspunde de organizarea ~i desfa~urarea activitati i financiar-contabi le 

din cadrul institutiei, In conformitate cu prevederile legale. 

Art. 9 Conducerea Serviciului Financiar este asigurata de catre '?eful Serviciului Financiar, selectat prin 

concurs public. Serviciul Financiar functioneaza cu personal conform organigramei aprobate de Consiliul de 

administratie al universitatii. 

Art. 10 Conducerea Serviciului Contabilitate este asigurata de catre ~eful Serviciului Contabilitate, care este 

selectat prin concurs public. Serviciu l Contabilitate functioneaza cu personal conform organigramei aprobate 

de Consiliul de administratie al universitatii. 

Art. 11 Sarcinile de serviciu ale salariatilor Directiei Financiare ~i contabilitate sunt prevazute In fi~a postului, 

care reprezinta o anexa a contractu lui individual de munca. Fi~a postului poate f i reactualizata ori de cate ori 

intervin modificari In structura atributiilor ce trebuie lndepl inite sau In structura personalului. 

Art. 12 Angajarea personalului se face In conditiile legii, In functie de specificul postului. 

Art. 13 Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor cu atributii de control f inanciar 

propriu se face In conditiile prevazute de OMFP nr.923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor 

Metodologice referitoare Ia exercitarea controlului financiar preventiv. 

Capitolullll - Atribu~iile Direc~iei Financiare ~i contabilitate 

Art. 14 Directia Financiara si contabi litate furnizeaza informatii structurilor de conducere ale Universitati i cu ' , , , 

privire Ia bugetul institutiei, executia bugetului de venituri ~i cheltuieli, patrimon iul aflat In administrare '?i 

contul anual de executie. 

Art. 15 Atributiile Serviciului Financiar sunt urmatoarele: 

a) lntocmeste bugetul de venituri '?i cheltuieli pe baza limitelor bugetare aprobate '?i II lnainteaza spre 

aprobare ordonatorului principal de credite - Ministerul Educatiei; 

b) introduce bugetu l aprobat anual ~i trimestrial pentru sursa F '?i pentru sursa D In programul ALOP ~i 

ForExeBug pe titluri ~i articole bugetare; 

c) lntocme~te deschiderile de credite lunare sau trimestriale conform bugetului aprobat; 

d) verifica bugetul '?i creditele aprobate pe su rse de finantare ~i pe art icole bugetare; 

e) intocme~te documentatia zilnica necesara In relatia cu Trezoreria Municipiului Bra~ov; 

f) lntocmirea prognozei privind plati le '?i ridicari le In numerar din Trezoreria statu lui; 
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g) preluarea documentelor de Ia serviciile de specialitate cu toate anexele ~i prelucrarea lor in vederea 

efectuarii platilor; 

h) efectueaza plati in numerar ~i prin virament corespunzatoare activitatii curente a Universitatii Transilvania 

din Bra~ov pe baza documentelor justificative intocmite de compartimentele de specialitate in conformitate 

cu dispozitii le legale; 

i) intocme~te ordinele de plata privind plati le salariale, obligatiile universitatii catre bugetul statului precum ~i 

verificarea concordantei acestor sume cu cele din recapitulatia statelor de plata; 

j) intocme~te cecurile pentru ridicarea de numerar din conturile de disponibil; 

k) intocmirea dispozitii lor de plata in valuta, verificarea, semnarea ~i depunerea Ia bancile comerciale in 

vederea efectuarii platilor; 

I) prime~te, verifica ~i centralizeaza zilnic extrasele de cant de Ia Trezorerie ~i alte banci comerciale; 

m) Tntocmeste zilnic Registrul de casa ~i verifica zilnic raportul de casa; 

n) verifica deconturile pentru deplasari interne ~i externe ~i intocme?te documentatia bancara pentru 

drepturile ce revin din deplasari interne ~i externe; 

o) verifica aplicarea ~i respectarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea ~i plata 

cheltuielilor; 

p) incaseaza taxele de ~colarizare, de examene sau alte taxe datorate de studenti. masteranzi, doctoranzi prin 

platforma Agsis. Efectuaza restituirea unor taxe achitate eronat de catre studenti. sau cuvenite prin 

redistribuirea locurilor; 

r) face demersurile necesare pentru deschiderealinchiderea de conturi Ia Trezoreria Municipiului Bra~ov sau 

Ia banci comerciale, daca exista aprobari in acest sens; 

q) asigura incasari ~i plati prin casieria centrala a Universitatii Transilvania din Bra~ov, verifica borderourile 

pentru depunerea zilnica a sumelor incasate Ia celelalte puncte de incasare ~i intocmirea zilnica a registrului 

de casa in lei ~i in val uta; 

s) asigura evidenta incasarilor, a platilor ~i a disponibilului in val uta; 

~) calculeaza majorari ~i penalizari pentru sumele debitelor ce nu au fast incasate in termen; 

t) emiterea facturilor ~i intocmirea Jurnalului de vanzari; 

tl colaboreaza cu Serviciul Contabilitate in vederea intocmirii lunare a decontului privind taxa pe valoarea 

adaugata, precum ~i a celorlalte declaratii prevazute de lege ~i respecta termenul legal privind virarea 

sumelor reprezentand TVA de plata catre bugetul de stat; 

u) rezolvarea corespondentei legata de activitatea serviciului; 

v) participa Ia intocmirea ~ i actualizeaza registrul riscurilor serviciului; 

w) pastreaza legatura permanenta cu celelalte birouri functionale pentru rezolvarea eficienta a tuturor 

problemelor care apar In cadrul serviciului; 

x) sesizeaza Compartimentul Juridic pentru luarea masurilor legale de recuperare a sumelor debitoare 

neincasate in termen; 

z) asigura arhivarea documentelor cantabile. 

Art.16 Atributiile Serviciului Contabilitate sunt urmatoarele: 

a) organizeaza activitatea de contabilitate Tn conformitate cu prevederile Legii contabilitatii nr.82/1991; 

b) inregistrarea Ia timp in contabilitate, in mod cronologic ~i sistematic, pe baza documentelor justificative a 

tuturor operatiunilor patrimoniale: intrari ~i ie~iri de materiale, obiecte de inventar ~i active f ixe pentru toate 

activitatile; 

c) asigura evidenta sintetica ~i analitica a operatiunilor cuprinse in registrele de casa ~ i extrasele de cant 

primite de Ia Serviciul Financiar; 

d) asigura evidenta sintetica ~i analitica a veniturilor ~i cheltuielilor pe f iecare sursa de finantare; 

e) intocmirea balantelor de verificare a conturi lor sintetice ~i analitice pe fiecare sursa de finantare; 

f) intocmirea executii lor de casa ale bugetului pe fiecare sursa de finantare ~i urmarirea Tncadrarii acestora in 
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contractu! institu~ional , complementar ~i bugetul de venituri ~i cheltuieli; 

g) intocmeste trimestrial ~i anual situatii le financiare cu toate documentele anexe conform normelor 

elaborate de Ministerul Finantelor Publice; 

h) asigura intocmirea ~i transmiterea datelor privind raportarile lunare ~i trimestriale pe platforma 

Ministerului Educa~iei ; 

i) asigura intocmirea ~i transmiterea datelor privind raportari le lunare ~i trimestriale in sistemul ForExeBug: 

j) inregistrarea ~i evidenta angajamentelor bugetare ~i a altar conturi din afara bilantului; 

k) evidentierea sintetica ~i analitica a obiectivelor de investitii pe surse de finantare; 

I) asigura predarea listelor de inventariere pentru fiecare gestiune in vederea desfa~urarii inventarierii 

patrimoniului ~i contabilizarea diferentelor rezultate in urma inventarierii; 

m) intocmirea registrelor de contabilitate obligatorii, respectiv: registrul-jurnal, registrul-inventar ~i cartea­

mare, in conformitate cu prevederile legale; 

n) intocme~te ~i depune deconturile de TVA 300, declaratia 390 ~i declaratia 394; 

o) colaboreaza cu Biroul Financiar in vederea intocmirii lunare a decontului privind taxa pe valoare adaugata 

precum ~i intocmirea celorlalte declaratii prevazute de lege; 

p) comunica lunar catre serviciile de resort clientii restanti Ia plata uti litatilor ~i a chiriilor; 

r) asigura evidenta lunara a soldurilor conturi lor de debitori, creditori ~i luarea masurilor in vederea lichidarii 

lor; 

s) urmare~te sumele de mandat ~i face propuneri de virare Ia buget a sumelor creditoare Ia care s-a depa~it 

termenul de prescriptie; 

~) rezolvarea corespondentei legata de activitatea serviciului; 

t) participa Ia intocmirea ~i actualizeaza registrul riscuri lor serviciu lui; 

tl pastreaza legatura permanenta cu celelalte birouri functionale pentru rezolvarea eficienta a tuturor 

problemelor care apar in cadrul serviciului; 

u) sesizeaza Compartimentu l Juridic pentru luarea masurilor legale de recuperare a sumelor debitoare 

neincasate in termen; 

v) asigura arhivarea documentelor cantabi le. 

Art.17 In exercitarea atributiilor ce ii revin, Direqia Financiara ~i contabi litate colaboreaza cu: 

- organele de conducere ale Universitatii Transi lvania din Bra~ov, carora le t rimite spre analiza ~ i aprobare 

documentele prevazute de lege in domeniul financiar; 

- celelalte compartimente din cadrul universita~ii pentru consultarea financiar contabila necesara ~i pentru 

primirea documentelor cantabi le intocmite de acestea ~i pentru rezolvarea eficienta a tuturor problemelor 

care apar: 

- salariatii universita~ii, pentru plata drepturilor bane~ti ce li se cuvin ~i pentru incasarea eventualelor datorii 

ale acestora fata de universitate; 

- organele de control, pentru a le pune Ia dispozi~ie documentele financiare potrivit prevederilor legale; 

- institutiile financiar- bancare (banci, administratie financiara) pentru realizarea varsamintelor legale, a 

platilor si incasarilor, etc. 

- furnizorii ~i clientii universitatii, pentru efectuarea plati lor ~i incasarilor; 

- alte institutii de invatamant, pentru diferite informatii financiare. 

CapitoluiiV - Dispozi~ii finale 

Art.18 Salariatii Directiei Financiare ~i contabilitate sunt obligati sa cunoasca, sa respecte ~i sa aplice 

prevederile legale in vigoare ~i pe cele ale prezentului Regulament. 
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Art.19 NeTndeplinirea Tn conditii corespunzatoare ~i Ia termenele stabilite a obligatiilor prevazute Tn prezentul 

regulament, de catre salariati, se sanctioneaza administrativ, material sau penal, dupa caz. 

Art.20 Regulamentul de Functionare a Directiei Financiare ~i contabilitate va fi comp letat ori de cate ori apar 

modificari Tn prevederile legale Tn baza carora s-a elaborat, inclusiv Tn cazul schimbarii organigramei. 

Prezentu l Regulament a fast discutat ~i aprobat in ~edinta Senatului Universitatii Transilvania din Bra~ov din 

data de 25.06.2024. 

Prof. dr. ing. Mircea Haria Tierean, 

Pre~edinte,.l ~ ...... ,.. 
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