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REGULAMENTUL

de organizare sifunctionare a Directiei Financiare si contabilitate

Capitolul | - Dispozitii generale

Art. 1 Prezentul regulament respectd prevederile legale si este elaborat in conformitate cu urmatoarele acte
normative:

- Legea Invdtadmantului Superior nr.199/2023 cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- Legea contabilitdtii nr.82/1991 actualizatd;

- Legea nr.500/2002 privind finantele publice;

- OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice;

- OMFP nr.1792/2002 aprobarea Normelor Metadologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale;

- 0G nr.119/1999, privind auditul public intern si controlul financiar preventiv;

- OMFP nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv, cu modificdrile ulterioare;

- Ordinul nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial;

- DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste;

- HG nr. 714/2018 privind drepturile si abligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegdrii si detasdrii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului; ‘

- HG nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strdindtate
pentru indeplinirea unormisiuni cu caracter temporar.

Art. 2 Universitatea Transilvania din Bragov organizeazd si conduce contabilitate proprie, precum si activitate
de control financiar preventiv in cadrul Directiei Financiare si contabilitate.

Art. 3 Directia Financiard si contabilitate este o structurd functional administrativda subordonata direct
Directiei generale administrative.

Art. 4 Prin activitatea desfdsuratd, Directia Financiard si contabilitate asigurd mdsurarea, evaluarea,
cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor abtinute
din activitatea desfasuratd. De asemenea, asigurd informatii ordonatorului de credite cu privire la executia
bugetului de venituri i cheltuieli, patrimoniului aflat in administrare si a contului anual de executie.

Art. 5 Directia Financiard si contabilitate trebuie sd asigure inregistrarea cronologicd si sistematica,
prelucrarea, publicarea si pdstrarea informatiilor cu privire la pozitia financiard, performanta financiara si
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fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne ale institutiei, cat si pentru relatile cu ordonatorul
principal de credite, organisme fiscale si de control si alti utilizatori.

Art. 6 Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Directia Financiara si contabilitate colaboreazad cu toate structurile
organizatorice din cadrul Universitdtii, respectiv cu Compartimentul de Analizd si strategie financiarg,
facultati, departamente, ICDT, oficii, servicii, compartimente etc.

Capitolul Il - Structura organizatorica

Art. 7 Directia Financiard si contabilitate este compusd din doud servicii: Serviciul Financiar si Serviciul
Contabilitate. Conducerea Directiei Financiare si contabilitate este asiguratd de cdtre directorul economic,
selectat prin concurs public organizat conform legislatiei in vigoare.

Art. 8 Directorul economic asigura si raspunde de organizarea si desfdsurarea activitatii financiar-contabile
din cadrul institutiei, in conformitate cu prevederile legale.

Art. 9 Conducerea Serviciului Financiar este asiguratd de cdtre seful Serviciului Financiar, selectat prin
concurs public. Serviciul Financiar functioneaza cu personal conform organigramei aprobate de Consiliul de
administratie al universitatii.

Art. 10 Conducerea Serviciului Contabilitate este asiguratd de cdtre seful Serviciului Contabilitate, care este
selectat prin concurs public. Serviciul Contabilitate functioneazd cu personal conform organigramei aprobate
de Consiliul de administratie al universitatii.

Art. 11 Sarcinile de serviciu ale salariatilor Directiei Financiare si contabilitate sunt prevdzute in fisa postului,
care reprezintd o anexa a contractului individual de munca. Fisa postului poate fi reactualizatd ori de cate ori
intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie indeplinite sau in structura personalului.

Art. 12 Angajarea personalului se face in conditiile legii, in functie de specificul postului.

Art. 13 Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor cu atributii de control financiar
propriu se face in conditile prevazute de OMFP nr.923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor
Metodologice referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv.

Capitolul Il - Atributiile Directiei Financiare si contabilitate

Art. 14 Directia Financiard si contabilitate furnizeaza informatii structurilor de conducere ale Universitatii cu
privire la bugetul institutiei, executia bugetului de venituri §i cheltuieli, patrimoniul aflat in administrare si
contul anual de executie.

Art. 15 Atributiile Serviciului Financiar sunt urmatoarele:

a) intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli pe baza limitelor bugetare aprobate si il inainteazd spre
aprobare ordonatorului principal de credite — Ministerul Educatiei;

b) introduce bugetul aprobat anual si trimestrial pentru sursa F si pentru sursa D in programul ALOP Si
ForExeBug pe titluri si articole bugetare;

c) intocmeste deschiderile de credite lunare sau trimestriale conform bugetului aprobat;

d) verificd bugetul si creditele aprobate pe surse de finantare si pe articole bugetare;

e) intocmeste documentatia zilnicd necesard in relatia cu Trezoreria Municipiului Bragov;

f) intocmirea prognozei privind platile si ridicdrile in numerar din Trezoreria statului;
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g) preluarea documentelor de la servicile de specialitate cu toate anexele si prelucrarea lor in vederea
efectudrii platilor;

h) efectueaza plati in numerar si prin virament corespunzdtoare activitatii curente a Universitdtii Transilvania
din Brasov pe baza documentelor justificative intocmite de compartimentele de specialitate in conformitate
cu dispozitiile legale;

i) intocmeste ordinele de platd privind pldtile salariale, obligatiile universitdtii cdtre bugetul statului precum si
verificarea concordantei acestor sume cu cele din recapitulatia statelor de platd;

j) intocmeste cecurile pentru ridicarea de numerar din conturile de disponibil;

k) intocmirea dispozitiilor de platd in valutd, verificarea, semnarea si depunerea la bancile comerciale in
vederea efectudrii platilor;

) primeste, verifica si centralizeaza zilnic extrasele de cont de la Trezorerie si alte banci comerciale;

m) intocmeste zilnic Registrul de casa si verifica zilnic raportul de casa;

n) verificd deconturile pentru deplasdri interne si externe si intocmeste documentatia bancard pentru
drepturile ce revin din deplasdri interne si externe;

o) verificd aplicarea si respectarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor;

p) incaseazd taxele de gcolarizare, de examene sau alte taxe datorate de studenti, masteranzi, doctoranzi prin
platforma Agsis. Efectuazd restituirea unor taxe achitate eronat de cdtre studenti, sau cuvenite prin
redistribuirea locurilor;

r) face demersurile necesare pentru deschiderea/inchiderea de conturi la Trezoreria Municipiului Brasov sau
la banci comerciale, daca existd aprobari in acest sens;

q) asigurd incasdri si pldti prin casieria centrald a Universitdtii Transilvania din Brasov, verificd borderourile
pentru depunerea zilnica a sumelor incasate la celelalte puncte de incasare i intocmirea zilnica a registrului
de casa in lei siin valutd;

s) asigurd evidenta incasdrilor, a platilor si a disponibilului in valutd;

s) calculeaza majordri si penalizdri pentru sumele debitelor ce nu au fost incasate in termen;

t) emiterea facturilor i intocmirea Jurnalului de vanzari;

t) colaboreazd cu Serviciul Contabilitate in vederea intocmirii lunare a decontului privind taxa pe valoarea
addugatd, precum si a celorlalte declaratii prevazute de lege si respectd termenul legal privind virarea
sumelor reprezentand TVA de plata cdtre bugetul de stat;

u) rezolvarea corespondentei legatd de activitatea serviciului;

v) participd la intocmirea si actualizeaza registrul riscurilor serviciului;

w) pdstreazd legdtura permanentd cu celelalte birouri functionale pentru rezolvarea eficientd a tuturor
problemelor care apar in cadrul serviciului;

x) sesizeazd Compartimentul Juridic pentru luarea mdsurilor legale de recuperare a sumelor debitoare
neincasate in termen;

z) asigurd arhivarea documentelor contabile.

Art.16 Atributiile Serviciului Contabilitate sunt urmdtoarele:

a) organizeaza activitatea de contabilitate in conformitate cu prevederile Legii contabilitatii nr.82/1991;

b) inregistrarea la timp in contabilitate, in mod cronologic si sistematic, pe baza documentelor justificative a
tuturor operatiunilor patrimoniale: intrdri si iesiri de materiale, obiecte de inventar si active fixe pentru toate
activitatile;

c) asigurd evidenta sinteticd si analiticd a operatiunilor cuprinse in registrele de casd si extrasele de cont
primite de la Serviciul Financiar;

d) asigurd evidenta sinteticd si analiticd a veniturilor si cheltuielilor pe fiecare sursa de finantare;

e) intocmirea balantelor de verificare a conturilor sintetice si analitice pe fiecare sursa de finantare;

f) intocmirea executiilor de casa ale bugetului pe fiecare sursd de finantare si urmérirea incadrdrii acestora in
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contractul institutional, complementar gi bugetul de venituri gi cheltuieli;

g) intocmeste trimestrial si anual situatiile financiare cu toate documentele anexe conform normelor
elaborate de Ministerul Finantelor Publice;

h) asigurd intocmirea si transmiterea datelor privind raportdrile lunare si trimestriale pe platforma
Ministerului Educatiei;

i) asigurd intocmirea si transmiterea datelor privind raportdrile lunare si trimestriale in sistemul ForExeBug;
j)inregistrarea si evidenta angajamentelor bugetare si a altor conturi din afara bilantului;

k) evidentierea sinteticd si analiticd a obiectivelor de investitii pe surse de finantare;

) asigurd predarea listelor de inventariere pentru fiecare gestiune in vederea desfdsurdrii inventarierii
patrimoniului si contabilizarea diferentelor rezultate in urma inventarierii;

m) intocmirea registrelor de contabilitate obligatorii, respectiv: registrul-jurnal, registrul-inventar si cartea-
mare, in conformitate cu prevederile legale;

n) intocmeste si depune deconturile de TVA 300, declaratia 390 si declaratia 394;

0) colaboreaza cu Biroul Financiar in vederea intocmirii lunare a decontului privind taxa pe valoare addugata
precum si intocmirea celorlalte declaratii prevazute de lege;

p) comunicd lunar catre serviciile de resort clientii restanti la plata utilitatilor i a chiriilor;

r) asigurd evidenta lunara a soldurilor conturilor de debitori, creditori si luarea mdsurilor in vederea lichiddrii
lor;

s) urmdreste sumele de mandat si face propuneri de virare la buget a sumelor creditoare la care s-a depdsit
termenul de prescriptie;

s) rezolvarea corespondentei legatd de activitatea serviciului;

t) participd la intocmirea si actualizeaza registrul riscurilor serviciului;

t) pdstreazd legdtura permanentd cu celelalte birouri functionale pentru rezolvarea eficientd a tuturor
problemelor care apar in cadrul serviciului;

u) sesizeazd Compartimentul Juridic pentru luarea masurilor legale de recuperare a sumelor debitoare
neincasate in termen;

v) asigurd arhivarea documentelor contabile.

Art.17 Tn exercitarea atributiilor ce ii revin, Directia Financiard si contabilitate colaboreaza cu:

- organele de conducere ale Universitdtii Transilvania din Brasov, cdrora le trimite spre analiza si aprobare
documentele prevdzute de lege in domeniul financiar;

- celelalte compartimente din cadrul universitatii pentru consultarea financiar contabild necesara si pentru

primirea documentelor contabile intocmite de acestea si pentru rezolvarea eficientd a tuturor problemelor
care apar;

- salariatii universitdtii, pentru plata drepturilor banesti ce li se cuvin si pentru incasarea eventualelor datorii
ale acestora fatd de universitate;

- organele de control, pentru a le pune la dispozitie documentele financiare potrivit prevederilor legale;

- institutiile financiar-bancare (bdnci, administratie financiard) pentru realizarea varsdamintelor legale, a
pldtilor siincasarilor, etc.

- furnizorii si clientii universitatii, pentru efectuarea platilor si incasérilor;
- alte institutii de invdtdmant, pentru diferite informatii financiare.

Capitolul IV - Dispozitii finale

Art.18 Salariatii Directiei Financiare si contabilitate sunt obligati sd cunoascd, sd respecte si s aplice
prevederile legale in vigoare si pe cele ale prezentului Regulament.
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Art.19 Neindeplinirea in conditii corespunzdtoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevdzute in prezentul
regulament, de cdtre salariati, se sanctioneaza administrativ, material sau penal, dupa caz.

Art.20 Regulamentul de Functionare a Directiei Financiare si contabilitate va fi completat ori de cate ori apar
modificari in prevederile legale in baza cdrora s-a elaborat, inclusiv in cazul schimbarii organigramei.

Prezentul Regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Senatului Universitdtii Transilvania din Brasov din
data de 26.06.2024.

Prof. dr. ing. Mircea Horia Tierean,

PRESEDINTELE
SENATULU
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